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BALDAI SU PROJEKTAVIMU  

KREPŠELIO FORMAVIMAS 

 

 
 
PASTABA. Darbui su VšĮ CPO LT elektroniniu katalogu (toliau – katalogas) rekomenduojama 
naudoti Mozilla Firefox, Chrome naršykles. 
 
Norėdami įsigyti baldų projekto parengimo paslaugas ar baldų gamybą, prisijunkite prie savo 

(vartotojo) paskyros kataloge adresu: https://katalogas.cpo.lt/pradzia/ : 
 

 

 

 

Pasirinkite skirtuką „KATALOGAS“: 

 

Pasirinkus šį skirtuką būsite nukreipti į katalogo asortimentą.  

 

Katalogo modulių sąraše skirsnyje „Kanceliarinės ir biuro prekės“ pasirinkite modulį „Baldai su 

projektavimu“ ir spauskite mygtuką „Pirmyn“: 

 

https://katalogas.cpo.lt/pradzia/
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Susipažinti su baldų gamybos projektui/baldų gamybai keliamais techninės specifikacijos 

reikalavimais galite paspaudę nuorodą „Techninė specifikacija“, esančią trumpame modulio 

aprašyme: 

 

 
 

 

Taip pat prieš vykdant pirkimą katalogo priemonėmis būtina susipažinti su ketinamos sudaryti 

pirkimo sutarties nuostatomis. Pirkimo sutarties formą galite rasti modulio aprašyme paspaudę 

nuorodą „Pirkimo aprašymas“: 

 

 
 

Tuomet atsidariusiame lange reikia rinktis nuorodą „Pirkimo sutarties sąlygos“: 
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Peržiūrėję centralizuotame pirkime nustatytas sąlygas, jei jos atitinka Jūsų įstaigos poreikius, 

formuokite reikiamus užsakymus. 

 

 

Atkreipiame dėmesį į tai, kad modulis „Baldai su projektavimu“  yra skirstomas į dvi atskiras dalis 

(kategorijas) – tai Baldų projektavimas ir Baldų gamyba:  

 

 

 

PASTABA. Užsakymo krepšelį galima formuoti tik iš vienos dalies (kategorijos) paslaugų. 

Nėra galimybės vienu pirkimu (į vieną krepšelį „susidėti“) įsigyti baldų projektavimo ir baldų 

gamybos paslaugų. 

Pasirinkę jums reikiamą kategoriją, spauskite „Pirmyn“ ir toliau spauskite raudoną mygtuką „Įdėti į 

krepšelį“. Paspaudus šį mygtuką kataloge suformuojamas Jūsų užsakymas, jam suteikiamas 

numeris. 

 

Pavyzdys, kaip pradedamas formuoti užsakymas: 
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Paspaudus raudono mygtuko aktyvią nuorodą „Įdėti į krepšelį“,  mygtukas pažaliuoja ir atsiranda 

nuoroda „į krepšelį“: 

 

Šią nuorodą paspaudus, sistema Jus nukreips į užsakymo krepšelio vidų. Užpildžius reikalaujamas 

sąlygas pirkimas pateikiamas vykdymui.  

Pirmiausia pirkimo sąlygose turi būti nurodoma informacija apie pirkimo skaidymą į dalis. 
Pasirinkite pagal prasmę Jums tinkamą atsakymo variantą: 

 

 

Jei pirkimo objekto vertė yra didesnė nei tarptautinio pirkimo vertė ir pirkimo objektas nėra 
skaidomas į pirkimo objekto dalis, Užsakovas turi pateikti pagrindimą dėl pirkimo objekto 
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neskaidymo į pirkimo objekto dalis. Šis pagrindimas užpildomas tiesiogiai užsakymo sąlygose 
teksto pavidalu arba gali būti įkeliamas Užsakovo parengtas MS Excel/MS Word/pdf ar kito formato 
dokumentas.  

Jei pirkimo objektas yra skaidomas į pirkimo objekto dalis, CPO LT kataloge kiekvienai pirkimo 
objekto daliai turi būti formuojamas atskiras užsakymas. Įvykdžius šiuos atskirus užsakymus, bus 
sugeneruotos atskiros sutartys. 
 
Primename, kad už pateiktų duomenų teisingumą yra atsakingas Užsakovas. 
 

Pildant pirkimo užsakymo sąlygas galite susipažinti su paslaugų techninės specifikacijos 

aprašymu, paspaudus nuorodą „Paslaugų techninė specifikacija“: 

 

PASTABA. Rekomenduojame iš anksto susipažinti su paslaugų techninėje specifikacijoje 

nustatytais reikalavimais, kad vėliau išvengtumėte ginčų su tiekėju dėl paslaugų teikimo kokybės 

ir įsigytumėte techninės specifikacijos reikalavimus atitinkantį baldų gamybos projektą. 

Atkreipiame dėmesį į tai, kad tiekėjo parengtas baldų projektas turi tenkinti techninėje 

specifikacijoje keliamus reikalavimus ir turi būti sudarytas iš: 

1. Baldų brėžinių, nurodant baldų matmenis (+/- 20 mm); 

2. Suprojektuotų baldų techninės specifikacijos, nustatančios medžiagų technines charakteristikas 

(plokštės tipas, storis ir spalva; briaunos tipas, storis ir spalva; baldų ir komplektuojančių dalių 

spalvos, medžiagiškumas, furnitūra ir kt.); 

3. 2D ir 3D vizualizacijų, pagal kurias įmanoma suprasti ir įvertinti būsimų baldų bei atskirų jų dalių 

vaizdą, atvaizduojant baldus aiškiai iš visų pusių: vaizdas iš viršaus, vaizdas iš priekio, vaizdas iš 

šono. 

Baldų projekto detalumas, nustatantis medžiagų technines charakteristikas (plokštės tipas, storis 

ir spalva; briaunos tipas, storis ir spalva; baldų ir komplektuojančių dalių spalvos, medžiagiškumas, 

furnitūra ir kt.), turi būti pakankamas baldų gamybos kaštams apskaičiuoti. 

Baldų projektas negali būti pritaikytas konkrečiam gamintojui. 

Tolimesnė baldų projektavimo ir baldų gamybos užsakymų sąlygų pildymo tvarka skiriasi. 
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BALDŲ PROJEKTAVIMO užsakymo sąlygose reikia nurodyti projektuojamų baldų patalpos tipą 

bei preliminarų sėdimų vietų skaičių šioje patalpoje: 

 

Jei patalpų sąraše nerandate Jums reikalingo patalpos pavadinimo, pasirinkus variantą „Kita“, 

atsiras galimybė įrašyti kitokį, nei nurodyta pasirinkimuose, patalpų tipą: 

 

 Toliau nurodykite patalpose projektuojamų baldų rūšį, kiekį, montavimo tipą: 
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Jei baldų sąraše nerandate Jums reikalingo baldo pavadinimo, pasirinkus variantą „Kita“, atsiras 

galimybė įrašyti kitokį, nei nurodyta pasirinkimuose, baldų tipą. 

PASTABA. Baldų projektavimo užsakymo sąlygose privaloma pateikti (įkelti) patalpų 

brėžinius. Stiliaus vadovo, jei jis nėra parengtas, pateikti neprivaloma. Atkreipkite dėmesį į 

pastabas, kokiu formatu turėtų būti įkeliami failai: 

 

Keliant teikiant reikiamus failus rekomenduojame prieš archyvavimą juos tvarkingai susisteminti, 

apjungti taip, kad tiekėjams būtų aiškiai suprantamos pirkimo sąlygos. 

Toliau „Pirkimo sąlygos“ dalyje pildomos likusios bendros užsakymo sąlygos: 

 

 

• Nurodykite paslaugos teikimo vietą (adresą) bei atlikto užsakymo pateikimo būdą. 
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• Nurodykite informaciją apie objekto apžiūrą (ar bus vykdomas susitikimas su Užsakovu 

suderintu laiku, bet ne vėliau kaip likus 3 darbo dienomis iki pasiūlymo pateikimo termino 

pabaigos) (data, laikas, vieta). 

• Pasirinkite pasiūlymų vertinimo kriterijų – pagal kainą arba pagal kainos ir kokybės santykį 

(susipažinti su pasiūlymų kainos ir kokybės vertinimo kriterijais ir tvarkos aprašymu galima 

paspaudus nuorodą „Pasiūlymo vertinimo kriterijai ir tvarka“): 

 

• Parinkite pasiūlymo pateikimo terminą nuo 8 iki 15 d. d. bei nurodykite paslaugos suteikimo 

ir atsiskaitymo terminus (nuo 1 iki 30 kalendorinių dienų).  

• Įrašykite maksimalų konkretaus pirkimo biudžetą su mokesčiais už visą perkamą paslaugų 

kiekį. 

• Nurodykite, ar bus taikomi avansiniai mokėjimai („Ne“ ar „Taip“). Jei pasirinksite, kad 

avansinis mokėjimas bus taikomas, jo suma gali siekti nuo 5 % iki 30 % pirkimo sutarties 

kainos; pasirinkite preliminarią Pirkimo sutarties įsigaliojimo datą. 

• Pasirinkite, ar reikalaujama Pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimo priemonė, kai 

planuojama Pirkimo sutarties vertė didesnė nei 3000 Eur įskaitant PVM. Pasirinkus 

„Reikalaujama“, sutarties įvykdymo užtikrinimas bus taikomas, kai su laimėtoju pasirašytos 

sutarties vertė bus didesnė nei 3000 Eur su PVM. Pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimo 

vertės dydis nuo 5 % iki 10 % pradinės sutarties vertės. 

• Užpildykite kontaktinės informacijos laukus: užsakovo kontaktinis asmuo (vardas, pavardė, 

pareigos, tel. Nr., el. paštas), užsakovo už Pirkimo sutarties vykdymo priežiūrą atsakingas 

asmuo (vardas, pavardė, pareigos, tel. Nr., el. paštas); užsakovo už Pirkimo sutarties, jos 

pakeitimų paskelbimą atsakingas asmuo (vardas, pavardė, pareigos, tel. Nr., el. paštas): 

 

 

Užpildžius visą būtiną informaciją, užsakymą galima pateikti audituoti paspaudus mygtuką „Pateikti 

auditui“: 
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BALDŲ GAMYBOS užsakymo sąlygose privaloma pateikti (įkelti) baldų gamybos projektą. 

Stiliaus vadovo, jei toks nėra parengtas, pateikti neprivaloma. Atkreipkite dėmesį į pastabas, kokiu 

formatu turėtų būti įkeliami failai: 

 

Primename, kad centralizuoto viešojo pirkimo dokumentuose yra nustatyti reikalavimai, keliami 

baldų gamybos projektui. Juos galite peržiūrėti projektavimo paslaugų techninės specifikacijos 

aprašyme (arba žr. projektavimo paslaugų krepšelio formavimo aprašymą).  

Taip pat atkreipiame dėmesį į tai, kad centralizuoto pirkimo baldų gamybos techninės specifikacijos 

aprašyme jau yra nustatyti aplinkosauginiai reikalavimai gaminamiems baldams, todėl įkeliamuose 

baldų gamybos projekto dokumentuose nerekomenduojama papildomai jų kartoti. Atitiktį 

keliamiems aplinkosaugos reikalavimams įrodančių dokumentų pateikimas yra numatytas pirkimo 

sutarties sąlygose. 

Toliau pildykite bendrąsias sąlygas „Pirkimo sąlygos“ dalyje: 

 

• Nurodykite Prekių pristatymo vietą (adresas (-ai)). 
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• Nurodykite informaciją apie objekto apžiūrą (ar bus vykdomas susitikimas su Užsakovu 

suderintu laiku, bet ne vėliau kaip likus 3 darbo dienomis iki pasiūlymo pateikimo termino 

pabaigos) (data, laikas, vieta). 

• Pasirinkite pasiūlymų vertinimo kriterijų – pagal kainą arba pagal kainos ir kokybės santykį 

(susipažinti su pasiūlymų kainos ir kokybės vertinimo kriterijais ir tvarkos aprašymu galima 

paspaudus nuorodą „Pasiūlymo vertinimo kriterijai ir tvarka“): 

 
 

• Pasirinkus kainos ir kokybės vertinimo kriterijų, nustatykite kainos kriterijaus lyginamąjį 

svorio dydį (80-90) balais: 

 
 

• Parinkite pasiūlymo pateikimo terminą nuo 8 iki 15 d. d.  

• Prekių pristatymo terminą (60-150 k. d.). 

• Nurodykite numatomą Pirkimo sutarties įsigaliojimo datą (galite pasirinkti konkrečią datą 

arba pasirinkti įprastą įsigaliojimo datą): 

 

 
 

• Nurodykite atsiskaitymo terminą (1-30 k. d.). 

• Įrašykite maksimalų konkretaus pirkimo kainą (planuojamos pirkimui skirti lėšos) su 

mokesčiais už visą perkamą prekių (gaminamų baldų) kiekį. 

• Pasirinkite, ar reikalaujama Pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimo priemonė, kai 

planuojama Pirkimo sutarties vertė didesnė nei 3000 Eur įskaitant PVM. Pasirinkus 

„Reikalaujama“, sutarties įvykdymo užtikrinimas bus taikomas, kai su laimėtoju pasirašytos 

sutarties vertė bus didesnė nei 3000 Eur su PVM. Pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimo 

vertės dydis nuo 5 % iki 10 % pradinės sutarties vertės. 

• Nurodykite, ar bus taikomi avansiniai mokėjimai („Ne“ ar „Taip“). Jei pasirinksite, kad 

avansinis mokėjimas bus taikomas, jo suma gali siekti nuo 5 % iki 30 % pirkimo sutarties 

kainos; pasirinkite preliminarią Pirkimo sutarties įsigaliojimo datą. 

• Užpildykite kontaktinės informacijos laukus: užsakovo kontaktinis asmuo (vardas, pavardė, 

pareigos, tel. Nr., el. paštas), užsakovo už Pirkimo sutarties vykdymo priežiūrą atsakingas 

asmuo (vardas, pavardė, pareigos, tel. Nr., el. paštas); užsakovo už Pirkimo sutarties, jos 

pakeitimų paskelbimą atsakingas asmuo (vardas, pavardė, pareigos, tel. Nr., el. paštas): 
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Siekdami gerinti CPO LT teikiamų paslaugų kokybę, maloniai prašome užpildyti užsakyme pateiktą 

klausimyną: 

 

 

Užpildžius visą būtiną informaciją, užsakymą galima pateikti audituoti paspaudus mygtuką „Pateikti 

auditui“: 

 

Paspaudus mygtuką „Pateikti auditui“, Jūsų užsakymas automatiškai bus nukreiptas CPO LT 

tikrinimui.  

Kiekvieną darbo dieną auditavimui pateikti užsakymai CPO LT tikrinimui perduodami 14 val., o 

patikrinti užsakymai kataloge paskelbiami 15 val. Užsakymo auditavimas gali trukti iki 5 d. d.  

Užsakymo krepšelį pateikus auditui iki 14 val. ir pastebėjus netikslumų, dar galima koreguoti  

nurodytas sąlygas, užsakymą susigrąžinus į redagavimo būseną, t. y. paspaudus mygtuką 

„Grąžinti krepšelį redagavimui“: 

  
Nuo 14 val. (jei pirkimas dar nėra viešai paskelbtas) krepšelį į redagavimo būseną sugrąžinti gali 

tik CPO LT darbuotojas.  
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Primename, kol nepaspausite mygtuko „Pateikti auditui“, pirkimas kataloge bus redagavimo 

būsenoje. Jei pirkimas nėra perduotas auditavimui, esant poreikiui mygtuko „Pašalinti“ (esančio 

pirkimo sąlygų viršuje) pagalba galite panaikinti pirkimą: 

 

Duomenis apie pirkimo būseną ir eigą galite rasti paspaudus nuorodą „Pirkimai“ (katalogo kairiame 

meniu stulpelyje): 

 

Atsidariusiame pirkimų sąraše užsakymo būseną galima stebėti skiltyse „Būsena“ ir „Eiga“: 

 

Gali būti šios pirkimo būsenos: 
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Jei teikiant pirkimą auditui pirkimo sąlygose bus neužpildytų arba netinkamai užpildytų laukų, 

sistema tokio pirkimo neleis pateikti auditui bei nurodys pastabas apie pastebėtus netikslumus, 

kuriuos privalėsite ištaisyti: 

 

Patikslinus sąlygas, vėl paspauskite mygtuką „Pateikti auditui“. 

 

 

Jei pirkimą audituojantis atsakingas CPO LT darbuotojas grąžina pirkimą tikslinimui, pranešimą 

apie grąžinimo priežastis galite perskaityti katalogo lango dešinėje pusėje esančioje susirašinėjimo 

skiltyje „Paklausimai“: 

  

Atsidarykite peržiūrai būtent paklausimų sąrašą: 

 

Sąraše suradus grąžinto pirkimo numerį ir paspaudus mygtuką „Peržiūra“ galėsite perskaityti 

pranešimo turinį apie pirkimo grąžinimo tikslinimui priežastis. 

Primename, kad sistemai priėmus Jūsų pirkimą vykdymui, skiltyje „Eiga“ matysite informaciją apie 

jo viešo paskelbimo datą ir laiką: 

 

PASTABA. 

Kol pirkimas nėra paskelbtas viešai, pastebėjus klaidą pirkimo sąlygose nedelsdami el. paštu 

galite kreiptis į VšĮ CPO LT atsakingą darbuotoją su prašymu grąžinti pirkimą redagavimui arba 
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nutraukti konkretaus pirkimo procedūrų vykdymą. Prašyme turi būti nurodytas pirkimo numeris ir 

procedūrų grąžinimo/nutraukimo priežastis, kontaktiniai pranešėjo duomenys (vardas, pavardė, 

pareigos, telefono Nr.). 

 

Pirkimą sistemoje paskelbus viešai, perkančioji organizacija dėl pirkimo procedūrų nutraukimo 

turi kreiptis į VšĮ CPO LT oficialiu raštu, nurodydama šio pirkimo pavadinimą, numerį ir procedūrų 

nutraukimo priežastis. Rašto dėl pirkimo procedūrų nutraukimo teksto pavyzdžius rasite pirkimų 

lange paspaudę nuorodą „čia“: 

 

 
 

Primename, kad užsakymo sąlygų lango apačioje yra skiltis „Pirkimo vykdymo istorija“, kurią 

išskleidus galima peržiūrėti užsakymo vykdymo istoriją: 

 
 

Jei kataloge nepavyksta sklandžiai užpildyti visų pirkimo sąlygų, maloniai prašome pagalbos (arba 

kitais, su pirkimu susijusiais klausimais) kreiptis į modulio konsultantą.   

 

Sėkmingų pirkimų CPO LT el. kataloge! 

 


